Проректор/директору Института/МКПО/директору Студгородка/филиала

______________________________________________

От ___________________________________________

_____________________________________________

                                                                                              (указать ФИО, должность/институт, курс, № группы)
Служебная записка (докладная)

(примерная форма)

Довожу до Вашего сведения, что «__»____________ 202___ года мной был обнаружен факт нарушения обучающимся _________________________ (указать институт/МКПО/филиал) локальных нормативных актов Университета по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности, выразившегося в следующем:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(изложить суть нарушения, описать событие, фактические обстоятельства)
_______________/________________                                   дата: _______________________

подпись                   ФИО

