
Заявка 

на оказание услуг путем проведения
запроса котировок
Заявитель______________________________________________________________________________________

(структурное подразделение-факультет, институт, структуры, филиалы, представительства):

 Контактное лицо заявителя, тел., e-mail:____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

 (лицо, ответственное за оформление документов по приему товаров, работ, услуг) 
1. Цель закупки   проведение культурно-массового мероприятия для студентов факультета удмуртской филологии
2. Характеристики закупки

2.1 Предмет закупки и качественные и количественные характеристики услуги:
Оказание услуг по организации и проведению культурно-массового мероприятия ____________________
_______________________________________________________________________________________________







           (название мероприятия)
Примеры заполнения таблицы:
Пример 1: Проведение мероприятия в ДОЛ
	№
	Наименование услуги и код по ОКДП
	Характеристики

услуги

	1
	Подготовка и проведение мероприятия 
	Разработка основной тематики мероприятия, конкурсов, игр, викторин, подбор музыки, костюмов, соответствующих тематике мероприятия в количестве _____ штук. Сценарий и программа мероприятия должны быть согласованы с заказчиком.

Предоставление услуг ведущих - ____ человека на ___ часа с ______ до _______.
При проведении конкурсов, игр, викторин количество призов и подарков должно быть  _____ штук стоимостью не менее ___ рублей каждый. Это могут быть _________________________________________ _____________________________________________(обязательно указать, если призы необходимы).
Услуги по изготовлению полиграфической продукции:

 - Разработка макета афиши и печать формата ____ (плотность не менее 150 г/м2 , цветность 4+0, на глянцевой бумаге) в количестве _______  шт. Должны быть  предоставлены за _______ дня (дней) до мероприятия.

 - Пригласительный билет представляет собой печатное изделие размером по узкой стороне – _____ мм, по широкой – ______ мм., тиражом _____ шт., на мелованной глянцевой бумаге, плотностью не менее 250 гр./см2; Пригласительный билет должен содержать информацию о сроках, времени, месте Мероприятия.
Технические услуги - предоставление звуковой и световой аппаратуры, услуг свето-звукорежиссера, услуг ди-джея с ____  до _____.  Перечень  аппаратуры: звуковая система мощностью не менее ____ кВТ, 

световая система с цифровым управлением – ____ световых голов, ___ сканеров, ___ лазерных проектора, _____ малых люмен-колоров, _____ больших люмен-колоров, _____ больших стробоскопа, 
 микрофонов – ___ шт., колонки – ___ шт., микшер, ноутбук, наушники – ___ шт.)
Оформление зала:  В художественном оформлении зала в обязательном порядке должна присутствовать фирменная символика Заказчика (____ баннера размерами ___*____м, ___*___м, …), а также воздушные шары, заполненные гелием в количестве не менее 80 и не более 100 штук. стяги 2-3 штуки, гирлянды 4-5 штук. Цветовая гамма шаров, гирлянд и стягов согласовывается с Заказчиком.

	2
	Предоставление помещений и  условий для  проживания  и проведения основного мероприятия и дискотеки.

	Обеспечение проживания _____ человекам на 18 часов в ____-х местных номерах, санузел на этаже, горячая вода, отопление, наличие медицинского пункта и его сотрудников.

Обеспечение питания участников мероприятия: - 2-х разовое (ужин, завтрак);

- питание должно быть организовано в залах столовой различной вместимости. Помещение столовой отапливаемое. Питание участников должно осуществляться в указанное заказчиком время, меню должно согласовываться с заказчиком до начала организации мероприятия и отвечать всем нормам.

Предоставление помещений для проведения основного мероприятия  на 4 часа с ________ до ________ с  количеством посадочных мест не менее _______.и для проведения дискотеки на 5 часов с ________ до ________ вместимостью не менее _______. Каждое из предоставляемых помещений должно быть отапливаемо и обеспечено сидячими местами в количестве не менее _____ мест

	3
	Предоставление транспортного средства (автобус)
	пассажирский транспорт на _____ человек,

из Ижевска до места проведения и обратно на следующий день.


Пример 2: Проведение мероприятия в УдГУ
	№
	Наименование услуги и код по ОКДП
	Характеристики

услуги

	1
	Подготовка к проведению мероприятия 
	Услуги по изготовлению полиграфической продукции:

 - Разработка макета афиши и печать формата А3 (плотность не менее 150 г/м2 , цветность 4+0, на глянцевой бумаге) в количестве _______  шт. Должны иметь оригинальный дизайн, должна иметь корпоративные атрибуты (можно уточнить их расположение на афише). Исполнитель предоставляет на рассмотрение одновременно не менее ______ вариантов макета афиш Оригинал-макет афиши согласовывается с заказчиком за ____ дней до начала проведения мероприятия. Должны быть  предоставлены за _______ дня (дней) до мероприятия.

 - Пригласительный билет представляет собой печатное изделие размером по узкой стороне – _____ мм, по широкой – ______ мм., тиражом _____ шт., на мелованной глянцевой бумаге, плотностью не менее 250 гр./см2; Пригласительный билет должен содержать информацию о сроках, времени, месте Мероприятия.
Бейджи должны быть форматом _____ (высота ___ см, ширина __ см), должны иметь оригинальный дизайн, напечатаны на глянцевой бумаге, плотностью не менее 120 гр./см2, цветность 4+0. Должны иметь корпоративные атрибуты заказчика: логотип (можно уточнить их расположение на афише). Исполнитель предоставляет на рассмотрение одновременно не менее ____ вариантов макета бейджа. Оригинал-макет бейджа согласовывается с заказчиком за ___ дней до начала мероприятия. Бейджи должны быть готовы за ___ дня до мероприятия.

Сертификаты должны быть напечатаны на матовой бумаге, плотностью не менее 130 гр./см2, форматом ____ (книжный), по предложенному макету заказчика. 

Сертификаты должны быть готовы за ____ дня до мероприятия. 



	2
	Организация и проведение мероприятия

	Программа мероприятия ориентирована на студентов _________ факультетов и курсов, обучающихся в УдГУ, должна быть согласована с Заказчиком не позднее __________ 2010г. Программа мероприятия  должна включать: ___________________________________________________

______________________________________________________________. 
Продолжительность мероприятия не менее _____ часов.

Для проведения мероприятия привлекается специалист(ы), имеющий(ие) опыт _________________________________________________________.

Специалист предоставляет отчет о проведении программы по определенной структуре. 

Структура (форма) отчета: _____________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Отчет предоставляется через 3 дня после завершения мероприятия.
Участники должны быть обеспечены канцелярскими  товарами:
рабочие папки в количестве __ штук.
пачка бумаги А4, 500 листов, ____ шт.

скотч двухсторонний широкий, ___ шт.;

ручки шариковые автоматические, ____ шт.;

карандаши графитовые простые, ____ штук;

папки-карманы пластиковые с механизмом-собачкой, ____ штук.




Пример 3: Проведение мероприятия в развлекательном клубе
	№
	Наименование услуги и код по ОКДП
	Характеристики

услуги

	1
	Подготовка и проведение мероприятия 
	Разработка основной тематики мероприятия, конкурсов, игр, викторин, подбор музыки, костюмов, соответствующих тематике мероприятия в количестве ____ штук. Сценарий и программа мероприятия должны быть согласованы с заказчиком.

Предоставление услуг ведущих - 2 человека на 4 часа с ______ до _______.

При проведении конкурсов, игр, викторин количество призов и подарков должно быть  130 штук стоимостью не менее ___ рублей каждый. Это могут быть _________________________________________ _____________________________________________(обязательно указать, если призы необходимы).

Услуги по изготовлению полиграфической продукции:

 - Разработка макета афиши и печать формата _____ (плотность не менее 150 г/м2 , цветность 4+0, на глянцевой бумаге) в количестве _______  шт. Должны быть  предоставлены за _______ дня (дней) до мероприятия.

 - Пригласительный билет представляет собой печатное изделие размером по узкой стороне – _____ мм, по широкой – ______ мм., тиражом _____ шт., на мелованной глянцевой бумаге, плотностью не менее 250 гр./см2; Пригласительный билет должен содержать информацию о сроках, времени, месте Мероприятия.
Технические услуги - предоставление звуковой и световой аппаратуры, услуг свето-звукорежиссера, услуг ди-джея с ____  до _____.  
Перечень  аппаратуры: звуковая система мощностью не менее ____ кВТ, 

световая система с цифровым управлением – ____ световых голов, ___ сканеров, ___ лазерных проектора, _____ малых люмен-колоров, _____ больших люмен-колоров, _____ больших стробоскопа,  микрофонов – ___ шт., колонки – ___ шт., микшер, ноутбук, наушники – ___ шт.)
Оформление зала:  В художественном оформлении зала в обязательном порядке должна присутствовать фирменная символика Заказчика (____ баннера размерами ___*____м, ___*___м, …), а также воздушные шары, заполненные гелием в количестве не менее 80 и не более 100 штук. стяги 2-3 штуки, гирлянды 4-5 штук. Цветовая гамма шаров, гирлянд и стягов согласовывается с Заказчиком.

	2
	Предоставление помещений и условий для проведения мероприятия и дискотеки.


	Наличие отдельно расположенной chill-out зоны с наличием не менее _____-посадочных мест повышенной комфортности с мягкими стульями, креслами и диванами. Зона дополняется специальным дизайном и приглушенным светом, предназначена для уединения и отдыха от громкого звука в основном зале клуба.

Основные посадочные места, танцплощадка, должны размещаться в одном помещении.

- основные посадочные места – зона, находящаяся в помещении танцевального клуба, оснащенная столами и стульями, длина не менее ____ метров по периметру, количество  мест не менее _____. Предназначена для отдыха и приема пищи.

- танцплощадка – специально приспособленная зона для танцев. На зону направлены основное световое и звуковое оборудование заведения, вместимость – не менее ____ человек. 

Наличие отдельно расположенной отдыха  не мене _____посадочных мест повышенной комфортности с мягкими стульями, креслами, диванами и столами, предназначенная для отдыха в промежутках между танцами и концертной программой, расположенной отдельно от танцпола, но на территории клуба;

Обеспечение условий проведения мероприятия:

-во время проведения мероприятия должны работать гардероб, кухня и бар;

-необходимо наличие трудоспособного персонала.

-клуб должен обеспечить охрану порядка и студентов во время проведения мероприятия. 




     2.2 Начальная (максимальная) цена  _______________________________________________________

     2.3 Расчет-обоснование начальной (максимальной) цены  прилагается в обязательном порядке – Приложение №1 к настоящей заявке. 
     2.4 Источник финансирования _____________________________________________________________

и статья КОСГУ      226
     2.5 Требования к описанию участниками размещения заказа предлагаемого товара

 Указать требования в виде таблицы о представлении участником размещения заказа  характеристик предлагаемых товаров
3. Требования  к оказанию услуг:
3.1 Общие требования:

1) Услуги должны быть выполнены своевременно, своими специалистами. Услуги должны быть выполнены качественно, с соблюдением всех принятых норм и правил в соответствии с законодательством РФ.

2) Цена контракта должна оставаться неизменной до момента исполнения обязательств по контракту.

3.2 Порядок и условия оплаты: оплата производится в российских рублях по следующей схеме: 
 100% - после выполнения всех условий государственного контракта, подтвержденных всеми первичными документами в течение   10 рабочих дней.
     3.3 Порядок формирования цены контракта:
В цену работы должны быть включены все расходы Участника размещения заказа по оказанию услуг, а также прочие расходы и налоги, уплаченные или подлежащие уплате.
3.4 Требования к поставке: 
1) Сроки поставки _____________________________________________________________________________



(период, конкретная дата, срок со дня заключения контракта)

2) Место поставки: ____________________________________________________________________________
   3.5  Условия гарантии: нет
3.6 Дополнительные условия, учитывающие особенности закупки  нет
3.7 Возможность предоставления преимущества по закупке 

для субъектов малого предпринимательства__________________________________________________










(предусматривать/не предусматривать)

4. Перечень возможных контрагентов:
____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

(наименование организаций, контактная информация)
Ответственный за оформление Заявки ______________________________  

Дата оформления заявки:

Ответственный за размещение и сопровождения заказа: ________________________________________

Руководитель подразделения – Заявителя                                                           
____________________/

СОГЛАСОВАНО:

	Проректор по ВВР
	
	(подпись)
	С.И. Вострокнутов

	Главный бухгалтер 

	
	(подпись)
	Е.П. Кравченко

	Начальник ПБФУ
	
	(подпись)
	Н.Н.Киселева

	Начальник ОАиПЗ
	
	(подпись)
	Н.Н. Зайцева


к Заявке на поставку товаров, (выполнение работ, оказание услуг)

_________________________________________________________ 

Расчет-обоснование начальной (максимальной) цены закупки
	Наименование, характеристика товаров (работ, услуг), ед. измерения
	Кол-во
	Участники исследования 
	Рекомендуе-мая цена единицы товара (работы, услуги) для определения начальной цены закупки, руб.
	Рекомендуемая начальная цена закупки

	
	
	1 участник
 конт. тел.
	2 участник
 конт. тел.
	3 участник
 конт. тел.
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	
	


 Цены представлены по результатам изучения рынка соответствующих товаров. Способ изучения рынка: кабинетное исследование.

Справочно-информационные материалы прилагаются (распечатки страниц интернет-сайтов,  прайс-листы (коммерческие предложения) организаций).

Приложение по тексту на ___ листах.

Руководитель Ответственного  подразделения 
      ________________________             ____________________/

	Начальник ОАиПЗ
	
	(подпись)
	Н.Н. Зайцева


Исследование проводил:     ____________________________________________________________________________________________

«_____»____________ 200__ г.
«УТВЕРЖДАЮ»


Проректор по ЭиФ ФГБОУ ВПО «УдГУ»


__________________ Сергеев Г.А.


«______» _________________20___г.











