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Федеральное агентство по образованию

Государственное образовательное учреждение

высшего профессионального образования

«УДМУРТСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»

(ГОУ ВПО «УдГУ»)

П Р И К А 3
	__07 сентября 2010 года__
	        №__772/01-04___


	г. Ижевск


Об утверждении Порядка подготовки, организации 
и проведения мероприятий по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд ГОУВПО «УдГУ»

В целях упорядочения процедуры размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд ГОУВПО «УдГУ»

приказываю:

1. Утвердить прилагаемый Порядок подготовки, организации и проведения мероприятий по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд ГОУ ВПО «Удмуртский государственный университет».

2. Порядок  подготовки, организации и проведения мероприятий по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд ГОУ ВПО «Удмуртский государственный университет» обязателен для исполнения всеми структурными подразделениями, факультетами, институтами, филиалами, представительствами, ресурсными центрами.
3. Приказ вступает в силу с момента подписания.

4. Контроль над исполнением приказа оставляю за собой.
Приложение. Порядок подготовки, организации и проведения мероприятий по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд ГОУ ВПО «Удмуртский государственный университет».

Ректор    



           




              С.Д. Бунтов

СОГЛАСОВАНО:

	Первый проректор – проректор по учебной работе                                         

Дата___________


	
	Г.В. Мерзлякова

	Проректор по экономике и финансам                                         

Дата___________


	
	Г.А. Сергеев

	Проректор по научной работе
Дата___________


	
	Н.И. Леонов

	Проректор по стратегическому планированию и работе с территориальными подразделениями 
Дата___________
	
	М.Ю. Малышев

	
	
	

	Проректор по информационной политике, связям с общественностью и СМИ

Дата___________


	
	В.А. Байметов

	Проректор по внеучебной и воспитательной работе

Дата___________


	
	С.И. Вострокнутов

	Проректор по капитальному строительству

Дата___________


	
	В.М. Ефимов

	Проректор по административно-хозяйственной работе

Дата___________


	
	П.Н. Пестов

	Главный бухгалтер 


       



Дата___________



	
	Е.П. Кравченко

	Начальник Планово-бюджетного финансового управления


          



Дата___________


	
	Н.Н. Киселева

	Заместитель начальника департамента безопасности по экономической безопасности 

Дата___________


	
	Г.П. Логинова


	Начальник Юридического отдела  




                  

Дата___________


	
	Е.Ю. Маратканова

	Начальник Отдела аналитики и плановых закупок

Дата___________


	
	Н.Н. Зайцева


Приложение
к приказу №__________________ от ___________________
Порядок подготовки, организации и проведения мероприятий 

по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг 
для нужд ГОУВПО «Удмуртский государственный университет»

1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок устанавливает порядок подготовки, организации и проведения мероприятий по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд ГОУВПО «Удмуртский государственный университет» (далее – Университет) в соответствии с законодательством и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации о размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд (далее – законодательство о размещении заказов), локальными актами ГОУВПО «УдГУ», в том числе приказом от 25.05.2010г.  №538/01-04 «О распределении обязанностей и наделении полномочиями проректоров». 

1.2. Для целей настоящего Порядка используются следующие понятия:
Заказчик - ГОУВПО «Удмуртский государственный университет», включая филиалы, представительства, ресурсные центры, в лице ректора или уполномоченного им лица.
Заявитель - структурное подразделение (факультеты, институты, структуры, филиалы, представительства, ресурсные центры), инициирующее поставку товара, выполнение работ, оказание услуг, в лице руководителя структурного подразделения. 
Ответственное подразделение - подразделение Университета, ответственное за закупку определенных групп товаров, работ, услуг для нужд Университета, в лице руководителя подразделения. Перечень подразделений, ответственных за закупку определенных групп товаров, работ, услуг для нужд Университета, определяется Приложением №1 к настоящему Порядку.
План-график размещения заказов – утверждаемый ректором Университета документ, отражающий годовой план обеспечения нужд Университета, составленный на основании потребности Университета в товарах, работах и услугах, сопоставленной с плановыми объемами финансирования в соответствии с утвержденными сметами доходов и расходов по разным направлениям деятельности на финансовый год. 
Заявка на проведение закупок товаров, работ, услуг (далее ― Заявка)  – основной документ, отражающий задачи размещения заказа, содержащий требования к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям,  устанавливаемые Заказчиком  к Поставщику (Подрядчику, Исполнителю). 
2. Распределение функций при подготовке, организации и проведении 
мероприятий по размещению заказов на поставки товаров, работ, услуг
2.1. Заказчик при размещении заказа выполняет следующие функции:

1) утверждает План-график размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг; 

2) принимает решение о размещении заказа на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг) для нужд Университета путем проведения торгов или запроса котировок; принимает решение о заключении либо об отказе от заключения государственного контракта (далее – контракт) или иного гражданско-правового договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг (далее - договор) для нужд Университета; 

3) заключает контракт с участником, признанным победителем по результатам проведенного конкурса, аукциона или запроса котировок, заключает дополнительные соглашения в случаях, предусмотренных законодательством о размещении заказа;

4) осуществляет иные функции, предусмотренные законодательством о размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд, а также локальными актами УдГУ.
2.2. Заявитель при размещении заказа выполняет следующие функции:

1) участвует в планировании закупок товаров, работ, услуг для нужд Университета и составлении плана размещения заказов;

2) оформляет согласно плану-графику и согласовывает Заявку (договор) с Ответственным подразделением и курирующим проректором;

3) участвует в подготовке разъяснения положений конкурсной документации, документации об аукционе по запросам Участников размещения заказа (далее - Участник) для размещения на официальном сайте Российской Федерации (далее – официальный сайт);

4) осуществляет приемку товаров, работ, услуг и оформляет документы согласно заключенным контрактам (договорам);
5) передает оформленные документы по принятым товарам, работам, услугам для оплаты и бухгалтерского исполнения в Централизованную бухгалтерию Университета. 
6) передает Отделу аналитики и плановых закупок служебную записку с визой ректора либо уполномоченного им должностного лица о возврате денежных средств Исполнителю (Поставщику, Подрядчику), внесенных в качестве обеспечения исполнения  контракта, если такое обеспечение предоставлялось. 
7) осуществляет иные функции, предусмотренные законодательством о размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд, а также локальными актами УдГУ.
2.3.  Ответственное подразделение при размещении заказа выполняет следующие функции:

1) ведет  учет закупаемых одноименных товаров, работ, услуг определенных групп в соответствии с номенклатурой товаров, работ, услуг;
2) обеспечивает соблюдение ограничений по закупке одноименных товаров, работ, услуг определенных групп в соответствии с законодательством  о размещении заказов;
3) участвует в планировании закупок товаров, работ, услуг для нужд Университета и составлении Плана-графика размещения заказа;
4) участвует совместно с Заявителем в составлении Заявки;

5) подготавливает совместно с Отделом аналитики и плановых закупок документы, обосновывающие начальную (максимальную) цену товаров, работ, услуг;
6)  подготавливает разъяснения положений конкурсной документации, документации об аукционе по запросам Участников, направляет подготовленные разъяснения Отделу аналитики и плановых закупок в срок не позднее одного рабочего дня с момента поступления Заказчику таких запросов;
7)  осуществляет контроль соблюдения сроков поставки товара, работы, услуги в соответствии с заключенным контрактом (договором);

8) осуществляет иные функции, предусмотренные законодательством о размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд, а также локальными актами УдГУ.
2.4. Отдел аналитики и плановых закупок при размещении заказа выполняет следующие функции:

1) участвует в планировании закупок товаров, работ, услуг для нужд Университета и составлении плана-графика заказов;
2) участвует совместно с Заявителем в составлении Заявки;

3) проводит  размещение заказа в соответствии с требованиями законодательства о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд,  а также в соответствии с локальными актами Университета;

4) разрабатывает типовые формы заявок по способам размещения заказа и доводит их до Заявителей;

5) проводит совместно с Ответственным подразделением исследования рыночных предложений и анализ цен на товары, работы, услуги  с целью выявления оптимальных условий проведения торгов и запросов котировок, удовлетворяющих запросы и соответствующие возможности Университета в наиболее полном объеме его потребностей;

6) осуществляет информационно-разъяснительную работу по вопросам организации торгов;
7) регистрирует заключенные государственные контракты в уполномоченном на ведение реестров государственных или муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов, органе; 
8) передает подписанный и зарегистрированный согласно законодательству контракт (договор) в Централизованную бухгалтерию, а Заявителю и в Ответственное подразделение копию этого контракта;
9)   осуществляет мониторинг соблюдения сроков поставки товара, работы, услуги в соответствии с заключенным контрактом (договором) посредством получения соответствующих отчетных данных в Централизованной бухгалтерии и проведения анализа полученной информации, последующей передачей информации об неисполненных в срок контрактах (договорах) Заявителю и Ответственному подразделению;

10) передает в Централизованную бухгалтерию служебную записку с визой ректора либо уполномоченного им должностного лица о возврате денежных средств Исполнителю (Поставщику, Подрядчику), внесенных в качестве обеспечения исполнения  контракта, если такое обеспечение предоставлялось.
11) проводит  иные мероприятия и выполняет иные действия, связанные с проведением торгов и запросов котировок в соответствии с Федеральными законами и локальными актами Университета.
В части контроля качества формирования и размещения заказов для нужд Университета, построения и усовершенствования системы управления размещением заказов:

1) проверяет правильность оформления заявки, расчета начальной (максимальной) цены контракта;
2) участвует в процессе планирования на очередной финансовый год и осуществляет контроль за исполнением плана-графика размещения заказов;

3) ведет сводно-аналитическую работу, анализирует результаты проведения торгов, составляет  справочные, информационные материалы.
2.5. Проректоры, курирующие деятельность Заявителя, осуществляют согласование Заявок (договоров) в  рамках предоставленных им полномочий. Кроме того:  

1) Проректор по научной работе при согласовании Заявки (договора) рассматривает обоснованность проведения закупок товаров, работ, услуг,  в случаях:

- закупки товаров, работ, услуг, необходимых для обеспечения проведения ГОУВПО «УдГУ» научных исследований в различных областях, в том числе по грантам, договорам, федеральным целевым программам;
- заключения договоров (контрактов) об оказании услуг по организации и проведению выставок, научных конференций;
2) Проректор по стратегическому планированию и работе с территориальными подразделениями при подготовке и проведению закупок товаров, работ, услуг  для обеспечения нужд филиалов, представительств, ресурсных центров Университета выполняет следующие функции:  
- осуществляет  планирование закупок товаров, работ, услуг и составление Плана-графика размещения заказа для нужд филиалов (представительств, ресурсных центров), учитывая  при этом соблюдение ограничений по закупке одноименных товаров, работ, услуг определенных групп для нужд Заказчика в соответствии с законодательством  о размещении заказов;
- осуществляет контроль исполнения заключенных контрактов (договоров) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг в целях исполнения ими Плана-графика размещения заказа.
3) Проректор по административно-хозяйственной работе при согласовании рассматривает обоснованность проведения закупок товаров, работ, услуг в случае закупки товаров, работ, услуг, необходимых для обеспечения административно-хозяйственной деятельности Университета и его структурных подразделений (факультетов, институтов, филиалов, представительств, ресурсных центров).


   2.6. Проректор по экономике и финансам при согласовании Заявки (договора) рассматривает экономическую целесообразность проведения закупки товаров, работ, услуг.

2.7. Главный бухгалтер при согласовании Заявки (договора) рассматривает возможность исполнения закупки в соответствии с действующей Инструкцией по бюджетному учету, утвержденной приказом Минфина РФ, на основании учетной политики Университета.

2.8. Заместитель начальника департамента безопасности по экономической безопасности при согласовании Заявки (договора) рассматривает соответствие условий проведения закупки товаров, работ, услуг требованиям обеспечения финансовой безопасности Университета;

2.9. Планово-бюджетное финансовое управление при согласовании Заявки (договора) рассматривает  обеспеченность закупки по источникам финансирования расходов согласно утвержденным сметам доходов и расходов;
2.10. Начальник Отдела аналитики и плановых закупок при согласовании Заявки (договора) рассматривает соответствие оформления Заявки требованиям настоящего порядка, осуществляет контроль за исполнением Плана-графика размещения заказов. 
2.11. Юридический отдел при размещении заказа выполняет следующие функции:

- проводит юридическую экспертизу оформляемых Заявок, заключаемых договоров на предмет их соответствия законодательству Российской Федерации и иным нормативным правовым актам;

- подготавливает проекты государственных контрактов для включения их в состав документации о проведении торгов, извещения о проведении запроса котировок цен;

- по результатам проведения торгов, запроса котировок цен осуществляет контроль за своевременным заключением контрактов с участниками торгов, запросов котировок цен, с которыми должны быть заключены такие контракты, а также проверяет соответствие оформления таких контрактов законодательству РФ; 

- регистрирует государственные контракты (договоры) в реестре договоров и контрактов УдГУ.
3. Требования к содержанию Заявки на проведение закупки товаров, работ, услуг
3.1. Заявка оформляется Заявителем, в случае необходимости -  совместно с Ответственным Подразделением, в строгом соответствии с настоящим Порядком (форма Заявки представлена в Приложении №2 к настоящему Порядку) 
Заявка оформляется при необходимости  закупки товаров, работ, услуг путем проведения конкурса, аукциона или запроса котировок.
3.2. В Заявке в обязательном порядке должны указываться:

1)  Наименование Заявителя
2)  Контактное лицо Заявителя - лицо, ответственное за оформление  Заявки, документов по приему товаров, работ, услуг и передаче их в Централизованную бухгалтерию для бухгалтерского исполнения и оплаты, а также за приемку товаров, работ, услуг в соответствии с условиями контракта (договора),  его контактный данные (телефон, e-mail);
3)  Цель закупки: 
- для обеспечения занятий с указанием образовательной программы, 
-  для проведения научного исследования по гранту или по договорам (Заявителем указывается наименование гранта или научной темы, а также руководитель гранта, темы), 

- для административно-хозяйственных нужд (общеуниверситетские, института, содержание общежития, и т.д.),
- другие цели (указать).

4)  Основные характеристики закупки:

- предмет закупки, то есть наименование и количество требующегося товара, наименование (вид) и объем работ, услуг;
- требования к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ, а также  требования к используемым материалам, к сборке и наладке оборудования при выполнении работ, оказании услуг и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика; при этом должны быть указаны используемые для определения соответствия потребностям заказчика или эквивалентности предлагаемого к поставке или к использованию при выполнении работ, оказании услуг товара максимальные и (или) минимальные значения таких показателей и показатели, значения которых не могут изменяться;
- перечень запасных частей к технике, к оборудованию с указанием начальной (максимальной) цены каждой такой запасной части к технике, к оборудованию - в случае, если невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию, необходимый объем работ, услуг;

- начальная (максимальная) цена государственного контракта. В случае, если предметом закупки является выполнение технического обслуживания и (или) ремонта техники, оборудования, оказание услуг связи, юридических услуг и невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию, объем работ, услуг, Заявитель обязан указать в заявке начальную (максимальную) цену Контракта (цену лота), а также начальную (максимальную) цену запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию и начальную (максимальную) цену единицы услуги и (или) работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, в том числе цену работ по замене указанных запасных частей;

- требования к описанию участниками размещения заказа поставляемого товара, его функциональных характеристик (потребительских свойств), а также его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками размещения заказа выполняемых работ, оказываемых услуг, их количественных и качественных характеристик;


- расчет-обоснование начальной (максимальной) цены закупки. К Заявке на выполнение подрядных работ в обязательном порядке прилагается сметный расчет стоимости работ, 


- в случае если основанием технического задания на выполнение работ является проект, то к составляемой Заявке обязательно прилагается такой проект производства работ;
- источник финансирования с указанием статьи расходов согласно классификации операций сектора государственного управления;
  - порядок формирования цены контракта (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);
- порядок и сроки оплаты товара, работ, услуг;
- место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;
- сроки поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, при необходимости,  периодичность поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг;
-  порядок осуществления  приемки поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг на соответствие их количества, комплектности, объема и качества установленным требованиям;

- требования к участникам размещения заказа, связанные с наличием лицензий на соответствующие виды деятельности, сертификатов качества, иных специальных разрешений и допусков, оформление которых для лиц, поставляющих соответствующие товары, выполняющих соответствующие работы или оказывающих соответствующие услуги, предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- требования к сроку и объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, требования к техническому обслуживанию товаров (результата работ) и их послегарантийной эксплуатации (включая условия о размере соответствующих затрат);

5) Дополнительные условия:

- условия исполнения заказа, связанные с выполнением монтажных и пуско-наладочных работ в отношении поставляемого товара, предоставлением методических и информационных материалов по использованию поставляемого товара, установкой и обновлением программного обеспечения и дополнительных компонентов для поставляемого товара, обучением персонала приемам и навыкам работы с использованием поставляемого товара, выполнением работ, оказанием услуг из материалов исполнителя и т.п.;
- сведения об установлении требования обеспечения заявки на участие в конкурсе, аукционе; размер обеспечения заявки не должен превышать 5% от начальной (максимальной) цены контракта);

- сведения об установлении требования обеспечения исполнения контракта (указываются только при оформлении заявки на проведение конкурса, аукциона); размер обеспечения исполнения контракта не должен превышать 30% от начальной (максимальной) цены контракта;
- сведения о возможности предоставить преимущества для субъектов малого предпринимательства;

-при  размещении заказа путем проведения конкурса – критерии оценки заявок на участие в конкурсе, устанавливаемые в соответствии с законодательством РФ о размещении заказов,


- другие дополнительные условия, учитывающие особенности закупаемых товаров, работ, услуг;


- перечень возможных контрагентов с указанием наименования контрагента, контактной информации.

3.3. Запрещается включение в состав заявки продукции (товаров, работ, услуг), технологически и функционально не связанной с товарами, работами, услугами, поставки, выполнение, оказание которых являются предметом торгов.
В случае необходимости закупки товаров, работ, услуг  различающихся по своим характеристикам и не являющихся технологически связанными в процессе использования, Заявка должна составляться отдельно на каждый предмет закупки. 
3.4. Оформление нескольких самостоятельных заявок (выделение нескольких самостоятельных лотов) на проведение закупки товаров (в том числе путем применения разных процедур размещения заказа), которые технологически связаны между собой и планируются к использованию как единый комплекс, не допускается. Данное правило не применяется, если на рынке соответствующих товаров отсутствуют поставщики, готовые поставить требующиеся товары в качестве единого комплекса, и оформление нескольких самостоятельных заявок (выделение нескольких самостоятельных лотов) на проведение закупки не приведет к ограничению числа участников размещения такого заказа.

4. Порядок согласования  и утверждения Заявок на проведения закупок 
товаров, работ, услуг,
 подготовки документации проведения размещения заказа 
4.1. Основанием для оформления Заявок  является утвержденный ректором  план-график закупки товаров, работ, услуг на текущий финансовый год или служебная записка на внеплановую закупку с визой ректора.

4.2.  Заявка, оформленная в соответствии с требованиями настоящего Порядка, подписывается Заявителем и согласовывается с Ответственным подразделением в части соблюдения ограничений по закупке одноименных товаров, работ, услуг определенных групп в соответствии с законодательством  о размещении заказов, а также проверки соответствия качественных и количественных характеристик товаров, работ, услуг, указанных в Заявке, потребностям Университета.
4.3. Заявитель согласовывает Заявку (договор) с Юридическим отделом, с курирующим деятельность Заявителя проректором. 

4.4. Заявитель несет ответственность за обоснованность заявляемой им потребности в соответствующих товарах, работах, услугах.
4.5. После согласования Заявки со структурными подразделениями и должностными лицами, указанными в пунктах 4.2, 4.3 настоящего Положения, Заявитель передает Заявку  Отделу аналитики и плановых закупок. 
4.6. Отдел аналитики и плановых закупок проверяет правильность оформления Заявки, расчета начальной (максимальной) цены. Заявка отклоняется в следующих случаях:

1) несоответствия содержания Заявки настоящему Порядку,

2) указания в Заявке противоречивых данных и (или) данных, несоответствующих законодательству о размещении заказов,

3) указания в Заявке сроков поставки товаров (оказания услуг, выполнения работ), в рамках которых не может быть проведена процедура размещения заказа и заключен государственный контракт
4) в случае принятия ректором решения о не проведении закупки.

4.7. Отдел аналитики и плановых закупок осуществляет согласование Заявки (договора) с главным бухгалтером,  заместителем начальника департамента безопасности по экономической безопасности, Планово-бюджетным финансовым управлением, проректором по экономике и финансам.
4.8.  Заявка, подписанная лицами, указанными в пунктах 4.2., 4.3. и 4.7. настоящего Порядка, представляется Отделом аналитики и плановых закупок на утверждение ректору или уполномоченному им должностному лицу.
4.9. Утвержденная Заявка подлежит регистрации Отделом аналитики и плановых закупок  в журнале; на первом листе Заявки работник отдела аналитики и плановых закупок проставляет отметку о ее приеме с указанием номера регистрации.
4.10. Внесение Заявителем изменений в Заявку после утверждения  ректором  осуществляется в том же порядке, что и первоначальное оформление Заявки. Внесение изменений в Заявку после размещения соответствующей документации в сети Интернет согласно законодательству о размещении заказов допускается при условии, если внесение таких изменений не противоречит законодательству о размещении заказов, в том числе по срокам размещения изменений в сети Интернет.
5. Порядок подготовки и оформления внеплановых закупок

5.1. В случае возникновения внеплановой потребности в товарах, работах, услугах Заявитель составляет служебную записку на проведение внеплановой закупки (далее – Служебная записка). Заявитель несет ответственность за обоснованность заявляемой им потребности в соответствующих товарах, работах, услугах.  Форма Служебной записки представлена в Приложении №3 к настоящему Порядку.
5.2. В Служебной записке в обязательном порядке указывается следующая информация:


1) Наименование Заявителя;

2) Цель закупки:
- для обеспечения занятий с указанием образовательной программы, 

-  для проведения научного исследования по гранту или по договорам с дополнительным указанием темы и руководителя темы (указать грант или тему), 

- для административно-хозяйственных нужд (общеуниверситетские, института, содержание общежития, модернизация материально-технической базы и т.д.),

- другие цели (указать);


2) предмет закупки (наименование товара, работ, услуг), наименование (вид) и объем работ, услуг;


3) предполагаемая цена закупки; 


4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг


5) сроки исполнения закупки;

5.3. Заявитель согласовывает Служебную записку с курирующим  проректором, главным бухгалтером, Планово-бюджетным финансовым управлением, проректором по экономике и финансам.

5.4. На основании  Служебной  записки ректором принимается решение о проведении этой закупки. 

5.5. Служебная записка с визой ректора о проведении закупки передается Заявителем Ответственному подразделению для совместной подготовки Заявки либо договора на закупку товаров, работ, услуг. 

5.6. Оформление Заявки либо заключение договора происходит в соответствии с настоящим Порядком. 

6.  Порядок проведения процедур размещения заказа в форме торгов, запроса котировок цен

6.1. На основании утвержденной Заявки Отдел аналитики и плановых закупок подготавливает и обеспечивает проведение процедур торгов либо запроса котировок цен.
6.2. В течение трех рабочих дней со дня утверждения ректором Заявки Отделом аналитики и плановых закупок составляется необходимая документация  для размещения ее в сети Internet в соответствии с законодательством о размещении заказов. Разработанная документация передается в Юридический отдел. 
6.3. В течение трех рабочих дней Юридический отдел осуществляет согласование документации и подготавливает проект государственного контракта. В особых случаях срок согласования документации и подготовки проекта контракта продлевается до семи рабочих дней.
6.4. Согласованная документация вместе с проектом государственного контракта утверждается ректором или иным уполномоченным им лицом и размещается Отделом аналитики и плановых закупок в сети Internet не позднее одного рабочего дня с момента утверждения, а также, по возможности, направляется потенциальным участникам размещения заказа.

6.5. Заявки, подаваемые участниками размещения заказа, принимаются Отделом делопроизводства, за исключением заявок, подаваемых в форме электронных документов.
6.6. После окончания срока подачи заявок на участие в торгах (запросе котировок) поданные участниками размещения заказа заявки рассматриваются Единой постоянно действующей комиссией по размещению заказов ГОУВПО «УдГУ».

6.7. По результатам проведения торгов, запроса котировок:

1) заключается контракт с победителем,
2) осуществляется повторное размещение заказа,
3) заключается контракт с единственным поставщиком.
Отдел аналитики и плановых закупок один экземпляр подписанного обеими сторонами и зарегистрированного в Юридическом отделе контракта направляет поставщику (исполнителю, подрядчику), второй экземпляр после регистрации в уполномоченном на ведение реестров государственных или муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов, органе передает в Централизованную бухгалтерию, третий экземпляр контракта подшивает к документации по проведенной процедуре, копии такого контракта передает Заявителю и Ответственному подразделению для исполнения и контроля. 
6.8. Заявитель в течение одного рабочего дня со дня оформления документов по принятым товарам, работам, услугам передает их в Централизованную бухгалтерию для оплаты и бухгалтерского исполнения. Также в течение одного рабочего дня со дня оформления документов по принятым товарам, работам, услугам Заявитель передает Отделу аналитики и плановых закупок служебную записку с визой ректора либо уполномоченного им должностного лица о возврате денежных средств исполнителю (поставщику, подрядчику), внесенных в качестве обеспечения государственного контракта, если такое обеспечение предоставлялось. Отдел аналитики и плановых закупок в тот же день передает эту служебную записку в централизованную бухгалтерию.
6.9. Централизованная бухгалтерия ежедневно передает в  Отдел аналитики и плановых закупок сведения об исполнении контрактов (договоров) по форме, прилагаемой к настоящему Порядку (Приложение №4), но в срок  не более одного дня со дня их полного исполнения. В указанных сведениях документом, подтверждающим исполнение (расторжение) контракта является:

- в случаях, если контрактом предусмотрена 100%-ная предоплата поставки товаров, работ, услуг – последний по дате документ, подтверждающий факт поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг (фактическое исполнение) в соответствии с объемами   поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, предусмотренными  контрактом;

- в случаях, если контрактом предусмотрена 100%-ная оплата после  поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг,  либо предусмотрен авансовый платеж за поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг с окончательным расчетом после  поставки товаров,  выполнения работ, оказания услуг – последний по дате документ, подтверждающий факт оплаты (кассовое исполнение) контракта;

- в случаях, если контрактом предусмотрена 100%-ная оплата после  поставки товаров,  выполнения работ, оказания услуг, а также предусмотрена периодичность поставки товаров,  выполнения работ, оказания услуг  или ежемесячная оплата по счетам- фактурам – последний по дате документ, подтверждающий факт оплаты (кассового исполнения)  в соответствии с объемами  поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, предусмотренными  контрактом, а также в соответствии со сроком действия контракта;

- в случае, если произошло расторжение контракта – указываются реквизиты дополнительного соглашения.
Во всех перечисленных случаях обязательно указываются суммы фактического и кассового исполнения за весь период действия (исполнения) контракта.                                               
6.10. В целях мониторинга сроков исполнения контрактов (договоров) Отдел аналитики и плановых закупок получает в Централизованной бухгалтерии отчет об исполнении контрактов, договоров на дату формирования отчета в разрезе каждого контракта (договора), Поставщика (Исполнителя, Подрядчика), сроков (периода) исполнения, целевого назначения договоров по расходованию средств.
6.11. Дополнительные соглашения об изменении условий и расторжении  государственных контрактов в соответствии с законодательством о размещении заказа составляются по инициативе  Заявителя или Ответственного подразделения и согласовываются в Юридическом отделе, подписываются Поставщиком (Исполнителем) и передаются в Отдел аналитики и плановых закупок для передачи на подписание ректору или уполномоченному им должностному лицу, а после подписания – Поставщику (Исполнителю, Подрядчику) и в Централизованную бухгалтерию. 
6.12. Сведения о заключенных контрактах, о внесении изменений в контракты, о расторжении и исполнении контрактов в установленные законодательством о размещении заказов сроки направляются  Отделом аналитики и плановых закупок в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на ведение реестров государственных контрактов, посредством автоматизированной системы ведения бухгалтерского учета, используемой в Университете, и системы электронного документооборота Федерального казначейства Российской Федерации.
7. Порядок согласования и оформления государственных контрактов и договоров 

на проведение закупки товаров, работ, услуг у единственного поставщика
7.1. В случаях, предусмотренных законодательством о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд, Заказчик имеет право предложить заключить государственный контракт  либо иной гражданско-правовой договор (далее –договор) с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком).

7.2. Ответственное подразделение либо Заявитель осуществляет поиск такого поставщика (исполнителя, подрядчика),  согласовывает условия государственного контракта либо договора с Юридическим отделом, курирующим проректором и передает государственный контракт или договор Отделу аналитики и плановых закупок.

7.3. Отдел аналитики и плановых закупок согласовывает государственный контракт (договор) с должностными лицами и структурными подразделениями, указанными в п. 4.7 настоящего Порядка, и передает на подписание ректору или уполномоченному им должностному лицу.

При заключении государственного контракта не требуется согласование с должностными лицами и структурными подразделениями, указанными в п. 4.7 настоящего Порядка, в случаях, предусмотренных  пунктами 8, 9, 10, 11, 13 и 19 части 2 статьи 55 Федерального закона от 21.07.2005г. №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».
7.4. Подписанный контракт (договор) регистрируется Юридическим отделом в реестре договоров и контрактов УдГУ
7.5. Оформленный, согласованный и подписанный экземпляр государственного контракта (договора) Отдел аналитики и плановых закупок передает в Централизованную бухгалтерию, копии – Ответственному подразделению либо Заявителю. 
7.6. Дополнительные соглашения об изменении условий и расторжении  договоров в соответствии с законодательством составляются по инициативе  Заявителя или Ответственного подразделения и  согласовываются в Юридическом отделе, подписываются Поставщиком (Исполнителем) и передаются в Отдел аналитики и плановых закупок для передачи на подписание ректору или уполномоченному им должностному лицу, а после подписания – Поставщику (Исполнителю, Подрядчику) и в Централизованную бухгалтерию. 



8. Порядок согласования и оформления Заявок (договоров)  

на проведение закупки товаров, работ, услуг для обеспечения деятельности 
филиалов, ресурсных центров, представительств
8.1. Основанием для оформления Заявок (заключения договоров) на проведение закупки товаров, работ, услуг для обеспечения деятельности  филиалов, представительств, ресурсных центров  Университета является утвержденный ректором или уполномоченным им должностным лицом план-график закупки товаров, работ, услуг для нужд филиала (представительства, ресурсного центра)  на финансовый год или служебная записка на внеплановую закупку, оформленная в соответствии с разделом 5 настоящего порядка. 

8.2. Заявка на проведение закупки товаров, работ, услуг для обеспечения деятельности филиалов, представительств, ресурсных центров Университета оформляется в соответствии с разделом 3 настоящего Порядка. 


8.3. Оформленная Заявка (заключаемый договор, служебная записка) на проведение закупки товаров, работ, услуг для обеспечения деятельности филиалов, ресурсных центров, представительств Университета передается Проректору по стратегическому планированию и работе с территориальными подразделениями.



8.4. Проректор по стратегическому планированию и работе с территориальными подразделениями  организует  
1) в целях обеспечения деятельности филиалов:
- согласование Заявки согласно п.п.4.2. - 4.8.  настоящего Порядка,  
- согласование договора согласно п.п.4.2., 4.3., 4.7.  настоящего Порядка,  
- согласование служебной записки согласно п. 5.3., 5.4.  настоящего Порядка,  
- получение в Отделе аналитики и плановых закупок экземпляра подписанного поставщиком (исполнителем, подрядчиком) государственного контракта (прошедшего согласование договора, служебной записки) и передачу его в  филиал  для заключения и исполнения;
2) в целях обеспечения деятельности ресурсных центров, представительств:
- согласование Заявки (договора) согласно п.п.4.2. -  4.8.  настоящего Порядка,  
- согласование служебной записки согласно п. 5.3. - 5.5.  настоящего Порядка,  
9. Ответственность при исполнении Порядка подготовки, организации и проведения мероприятий по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, 
оказание услуг для нужд ГОУВПО «Удмуртский государственный университет»
9.1.  Заказчик, Заявитель, Ответственное подразделение, также должностные лица и руководители структурных подразделений, указанные в разделе 2 настоящего порядка  несут ответственность  при  исполнении настоящего Порядка в соответствии с законодательством РФ и локальными актами ГОУВПО «УдГУ».
Приложение №1

к  Порядку подготовки, организации и проведения мероприятий 

по размещению заказов на поставки товаров, выполнение 

работ, оказание услуг для нужд ГОУ ВПО «УдГУ»

Перечень подразделений, ответственных за закупку  определенных групп товаров, работ, услуг 

для нужд ГОУ ВПО «Удмуртского государственного университета»

	№ п/п
	Ответственное подразделение
	Наименование товаров, работ, услуг

	
	наименование
	руководитель
	

	1
	Научная Библиотека УдГУ
	Директор НБ 

– Бесклинская Л.П.
	- издательская продукция – приобретение (изготовление) книг, брошюр, методических материалов, различных научных изданий, приобретение периодических изданий и т.п.;

- библиотечные услуги;

- переплетные услуги;

- услуги по художественному оформлению печатных изданий;

- изготовление оригинал-макетов печатных изданий

	2
	Управление по информатизации и телекоммуникациям

(корп. №6, каб. 214)
	Начальник УИиТ

- Шурмина В.Л.
	- услуги телефонной, телеграфной, факсимильной, сотовой, пейджинговой связи, радиосвязи и других видов связи (абонентская и повременная оплата), в том числе  предоставление доступа и использование линий связи; телефонных и телеграфных и иных каналов связи (передачи данных (информации);

- пользование глобальной сетью Интернет, радиоточкой

	3
	Управление по связям с общественностью и средствам массовой информации (УСОиСМИ)

(корп.№1, каб.007)
	Проректор по информационной политике, связям с общественностью и СМИ

- Байметов В.А. 
	- услуги по размещению рекламной информации;

- приобретение (изготовление) сувенирной продукции

	4
	Управление по внеучебной и воспитательной работе

(корп.№1, каб.213а)
	Проректор по ВВР

- Вострокнутов С.И.
	- услуги по организации культурно-массовой и спортивно-оздоровительной работы (для студентов и сотрудников);

- услуги по организации отдыха студентов

	5
	Отдел охраны труда

(корп.№2, каб.017)
	Начальник ООТ 

- Соколова В.В.
	- услуги и работы по содержанию помещений в чистоте (сбор, вывоз и утилизация различных отходов (кроме ЖБО), дезинсекция и дератизация и т.п.);

- услуги по проведению экологических и санитарно-эпидемиологических исследований, в том числе проведение различного анализа компонентов природной среды, различного анализа состава и чистоты веществ;

- приобретение (изготовление) спецодежды, спецобуви;

- услуги по проведению медосмотров сотрудников;

- приобретение медикаментов



	6
	Отдел по социальной работе

(корп.№1, каб.135)
	Начальник ОСР 

- Кравченко Н.Ю.
	- услуги по оздоровлению детей сотрудников

- услуги по санаторно-курортного лечению

- услуги медицинского страхования

- услуги по добровольному страхованию имущества

- приобретение новогодних подарков

	7
	Отдел делопроизводства

(корп.№1, каб.230)
	Начальник Отдела делопроизводства

- Дворская И.Н.
	- услуги почты

	8
	Административно-хозяйственная часть

(корп.№1, каб.213)


	Проректор по административно-хозяйственной работе

- Пестов П.Н.
	- приобретение строительных и лакокрасочных материалов;

- услуги по техническому обслуживанию и ремонту газового оборудования и газораспределительных систем;

- подрядные работы капитальному и текущему ремонту зданий и сооружений, в том числе общестроительные и санитарно-технические  работы, электромонтажные работы;

- приобретение (изготовление) вентиляционного и противопожарного оборудования, услуги по техническому обслуживанию и ремонту учебного оборудования, вентиляционного и противопожарного оборудования,

- услуги по передаче электроэнергии, теплоэнергии, водоснабжения и водоотведения, поставка и транспортировка газа,

- услуги установки (замены), поверки приборов учета потребления электроэнергии, теплоэнергии и газа,

- услуги, связанные с инженерно-техническим проектированием;

- прочие услуги и работы, связанные с содержанием и обслуживанием зданий и сооружений, кроме услуги и работы по содержанию помещений в чистоте (сбор, вывоз и утилизация ТБО, дезинсекция и дератизация и т.п.)

	9
	Гараж
	Начальник гаража

- Никитин Г.К.
	- комплектующих и запасных частей для автотранспортных средств;

- услуги по техническому обслуживанию и ремонту автотранспортных средств;

- горюче-смазочные материалы для автотранспортных средств

	10
	Управление дополнительного образования

(корп.№1, каб.218)
	Декан

- Ютина Т.К.
	- услуги по повышению квалификации и дополнительному профессиональному образованию преподавателей и сотрудников



	11
	Управление информационного обеспечения

(корп.№1, каб.130)
	Начальник отдела АиСПО

- Лапин А.Н.
	- приобретение программного обеспечения, приобретение и продление лицензий на программное обеспечение



	12
	Центр коллективного пользования приборами

(корп.№1, каб.214)
	Директор ЦКПП

- Меркулов Д.А.
	- услуги, связанные с исследованиями в различных областях;

- участие в выставках;



	13
	Учебный Ботанический сад


	Директор 

- Шабалина Г.М.
	- приобретение многолетних насаждений

- приобретение посадочного материала, расходного материала по содержанию и выращиванию растений,

- откачка и вывоз ЖБО

	14
	Комбинат студенческого питания
	Директор

- Никонова Т.В.
	- приобретение продуктов питания,

- приобретение столовой посуды и кухонного инвентаря

	15
	Управление материально-технического обеспечения и снабжения

(корп.№1, каб.120)
	Начальник отдела снабжения

- Гусева Л.Н.
	- приобретение (изготовление), ремонт мебели и мягкого инвентаря,

- приобретение канцелярских товаров, бумаги, товаров бытовой химии, прочего хозяйственного инвентаря, используемого для содержания помещений в чистоте

	16
	Управление материально-технического обеспечения и снабжения

(корп.№1, каб.128а)
	Начальник УМТОиС

- Кузнецов И.А.
	- приобретение, техническое обслуживание и ремонт оргтехники,

- приобретение и ремонт учебного оборудования и инвентаря, 

- ремонт и обслуживание охранной сигнализации,

- приобретение расходных материалов для проведения учебных занятий, комплектующих к оргтехнике и учебному оборудованию;

- услуги по технической экспертизе оборудования и техники;

- услуги по обеспечению безопасности;

- услуги методического характера, связанные с деятельностью УМО, в том числе информационные услуги как членам УМО (взнос);

- экспертные и информационные  услуги в сфере образовательной деятельности

- услуги по обучению в сфере образования (семинары для сотрудников и студентов)

- услуги по проведению компьютерного тестирования студентов

-  иные товары, работы, услуги, невнесенные в компетенцию других Заявителей


Приложение №2
к  Порядку подготовки, организации и проведения мероприятий по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд ГОУ ВПО «УдГУ»

     Ректор ГОУ ВПО «УдГУ»

______________________ Бунтов С.Д.

    «______» ______________20___г.

Заявка 

на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг) путем проведения

запроса котировок (открытого аукциона в электронной форме, открытого конкурса)
(указывается один из способов)

Заявитель______________________________________________________________________________________

 Контактное лицо заявителя, тел., e-mail:____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

1. Цель закупки - _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

2. Характеристики закупки

2.1 Предмет закупки 

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

качественные и количественные характеристики товара 


либо Техническое задание на выполнение работ, оказание услуг:

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________


2.2 Количественные и качественные характеристики материалов, используемых при оказании услуги, выполнении работы:

______________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

     2.3 Начальная (максимальная) цена закупки___________________________________________________

     2.4 Расчет-обоснование начальной (максимальной) цены  прилагается в обязательном порядке – Приложение №1 к настоящей заявке, в случае, если требуется поставка товаров, оказание услуг. 

либо Сметный расчет стоимости работ прилагается к заявке в обязательном порядке – Приложение №1

2.5 Проект производства работ  при ссылке на него в техническом задании прилагается к заявке в обязательном порядке – Приложение №2 
     2.6 Источник финансирования ____________________________________ и  код по КОСГУ_________

     2.7 Требования к описанию участниками размещения заказа предлагаемой услуги______

________________________________________________________________________________

3. Требования  к поставляемым товарам, выполняемым работам, оказываемым услугам:

3.1 Общие требования:______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

3.2 Порядок и условия оплаты: _____________________________________________________________

     3.3 Порядок формирования цены контракта: _________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

3.4 Требования к поставке товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг: 

1) Сроки поставки _____________________________________________________________________________

2) Периодичность поставки ______________________________________________________________________

3) Место поставки: ____________________________________________________________________________
4) другие требования к поставке _________________________________________________________________

   3.5  Условия гарантии:
1) требования к гарантийному обслуживанию ___________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
2) гарантийные случаи _______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

3) минимальный срок гарантийного обслуживания ________________________________________________
4)__________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

3.6 Обеспечение заявки на участие в аукционе (конкурсе): ________________________________

(не более 5% от начальной (максимальной) цены) закупки)
3.7 Обеспечение исполнения контракта (в аукционе, конкурсе): ____________________________

(не более 30% от начальной (максимальной) цены закупки)

3.8 Критерии оценки заявок на участие в конкурсе 

	Критерии 
	Значимость критерия, в процентах

	1)    - функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара;

       -  качество услуг (работ) 

и (или) квалификация участника конкурса при размещении заказа на оказание услуг (выполнение работ)
	(не более 20%)

	2) цена контракта
	

	3) расходы на эксплуатацию товара
	

	4) расходы на техническое обслуживание товара
	

	5) сроки (периоды) поставки товара (выполнения работ, оказания услуг)
	

	6) срок предоставления гарантии качества товара (работ, услуг)
	

	7) объем предоставления гарантий качества товара (работ, услуг)
	

	Сумма значимостей критериев 
	100%


3.9 Дополнительные условия, учитывающие особенности закупки: _____________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

3.10 Возможность предоставления преимущества по закупке 

для субъектов малого предпринимательства__________________________________________________










(предусматривать/не предусматривать)

4. Перечень возможных контрагентов:
____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

(наименование организаций, контактная информация)
Ответственный за оформление Заявки ______________________________  

Дата оформления заявки:

Ответственный за размещение и сопровождение заказа: ________________________________________

Руководитель подразделения – Заявителя                                                           
____________________/

СОГЛАСОВАНО:

	Проректор по ЭиФ
	(виза)
	(подпись)
	Г.А.Сергеев

	Курирующий проректор
	(виза)
	(подпись)
	/_________________/

	Главный бухгалтер 

	(виза)
	(подпись)
	Е.П. Кравченко

	Начальник ПБФУ
	(виза)
	(подпись)
	Н.Н.Киселева

	Начальник ОАиПЗ
	(виза)
	(подпись)
	Н.Н. Зайцева

	Руководитель 
Ответственного  

подразделения
	(виза)
	(подпись)
	/_________________/


Приложение №1

к Заявке на поставку товаров, 

(выполнение работ, оказание услуг) 

Расчет-обоснование начальной (максимальной) цены закупки
	Наименование услуги (запасных частей)

	Количество


	Цена за

единицу,

руб.*
	Сумма, руб.

с учетом НДС, (руб)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	


* Цены представлены по результатам изучения рынка соответствующих товаров. Справочно-информационные материалы прилагаются.

Приложение по тексту на ___ листах.

Руководитель Ответственного  подразделения 
                          ____________________/

Начальник ОАиПЗ

   



                               Н.Н. Зайцева

«__»____________ 200__ г.


Приложение №3
к  Порядку подготовки, организации и проведении
 мероприятий по размещению заказов на поставки товаров, 
выполнение работ, оказание услуг для нужд ГОУ ВПО «УдГУ»



___________________________________

(виза ректора)

"___"______________20____г.

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

на внеплановое проведение закупки

Заявитель__________________________________________________________________________________

Контактное лицо Заявителя, тел., e-mail:________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

Необходимость закупки обусловлена следующими обстоятельствами: ___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________

Место поставки закупки _____________________________________________________________________

Предмет закупки ____________________________________________________________________________

	№ п/п
	Наименование товара, работы, услуги
	Кол-во
	Ед. изм.
	Ориент.цена ед., руб.
	Сумма, руб.

	
	 
	 
	 
	 
	

	
	 
	 
	 
	 
	

	
	 
	 
	 
	 
	


Предполагаемая начальная цена закупки _____________________________________________

Руководитель подразделения – Заявителя                                                                     ____________________/

  Визы:

	Проректор по ЭиФ
	(виза)
	(подпись)
	Г.А.Сергеев

	Курирующий проректор
	(виза)
	(подпись)
	/_________________/

	Главный бухгалтер 

	(виза)
	(подпись)
	Е.П. Кравченко

	Начальник ПБФУ
	(виза)
	(подпись)
	Н.Н.Киселева

	Руководитель 
Ответственного  

подразделения
	(виза)
	(подпись)
	/_________________/


	
	
	
	
	
	
	Приложение №4
к  Порядку подготовки, организации и проведении мероприятий 
по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг
 для нужд ГОУ ВПО «Удмуртский государственный университет».

	
	Сведения об исполнении государственных контрактов                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              (сведения заполняются при полном исполнении контракта либо при его расторжении)

	
	по состоянию на  _______________________ 20___ года

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Контрагент 
(Поставщик, Исполнитель, Подрядчик)
	Предмет контракта (кратко)
	Период действия контракта
	Реквизиты государственного контракта
	Поставлено на учет обязательств за весь период действия контракта, руб.
	Кассовое исполнение за весь период действия контракта, руб.
	Документ, подтверждающий исполнение (расторжение) контракта                                                          

	
	
	
	
	№
	№ОФК 
	дата
	Сумма, руб.
	
	
	Наименование  
	№
	Дата

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Составил     ________________________________ /_____________________________________
	
	
	
	

	
	
	
	подпись
	
	
	
	    расшифровка подписи
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