                
Заявка 

на оказание услуг путем проведения
открытого конкурса

Заявитель______________________________________________________________________________________

(структурное подразделение-факультет, институт, структуры, филиалы, представительства):

 Контактное лицо заявителя, тел., e-mail:____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

 (лицо, ответственное за оформление документов по приему товаров, работ, услуг) 
1. Цель закупки ______________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

(для обеспечения занятий с указанием образовательной программы; для проведения научного исследования по гранту или по договорам с дополнительным указанием темы и руководителя темы (указать грант или тему); для административно-хозяйственных нужд (общеуниверситетские, института, содержание общежития, и т.д.); другие цели (указать)).
2. Характеристики закупки

2.1 Предмет закупки и качественные и количественные характеристики услуги:
___________________________________________________________________________________________

	№
	Наименование услуги и код по ОКДП
	Характеристики

услуги
	Сумма

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


     2.2 Начальная (максимальная) цена  _______________________________________________________

     2.3 Расчет-обоснование начальной (максимальной) цены  прилагается в обязательном порядке – Приложение №1 к настоящей заявке. 
     2.4 Источник финансирования _____________________________________________________________

и статья КОСГУ_______________________________________________

     2.5 Требования к описанию участниками размещения заказа предлагаемого товара

________________________________________________________________________________

(например, «Указать требования в виде таблицы о представлении участником размещения заказа  характеристик предлагаемых товаров»)
3. Требования  к оказанию услуг:
3.1 Общие требования (могут изменяться и дополняться с учетом особенностей оказываемой услуги):

1) Услуги должны быть выполнены своевременно, своими специалистами. Услуги должны быть выполнены качественно, с соблюдением всех принятых норм и правил в соответствии с законодательством РФ.

2) Цена контракта должна оставаться неизменной до момента исполнения обязательств по контракту.

3.2 Порядок и условия оплаты: оплата производится в российских рублях по следующей схеме: 
__________________________________________________________________________________________

(100% - после выполнения всех условий государственного контракта, подтвержденных всеми первичными документами в течение _________________________)
     3.3 Порядок формирования цены контракта_______________________________________

________________________________________________________________________________
 (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей, например: «В цену работы должны быть включены все расходы Участника размещения заказа по оказанию услуг,, а также прочие расходы и налоги, уплаченные или подлежащие уплате») 
3.4 Требования к поставке: 
1) Сроки поставки _____________________________________________________________________________

2) Периодичность поставки ______________________________________________________________________

(если услуга должна оказываться по определенному графику, следует привести  график в отдельном приложении и сделать на него ссылку, например, «Услуга должна быть оказана согласно графику, приведенному в приложении № __»).
3) Место поставки: ____________________________________________________________________________
4) другие требования к поставке _________________________________________________________________

   3.5  Условия гарантии (указываются в соответствии с особенностями оказываемой услуги):
1) требования к гарантийному обслуживанию ____________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
2) гарантийные случаи _______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

3) минимальный срок гарантийного обслуживания ________________________________________________

4) другие условия ___________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

3.6 Обеспечение заявки на участие в аукционе (конкурсе): ______________________________________

(не более 5% от начальной (максимальной) цены) закупки)
3.7 Обеспечение исполнения контракта (в аукционе, конкурсе): __________________________________

(не более 30% от начальной (максимальной) цены закупки)

3.8 Критерии оценки заявок на участие в конкурсе 

	Критерии
	Значимость критерия в процентах

	1) качество услуг 
и (или) квалификация участника конкурса при размещении заказа на оказание услуг Требуется указать конкретные критерии оценки
	(не более 20%)

	2) цена контракта
	

	2) сроки (периоды) оказания услуг
	

	3) срок предоставления гарантии качества услуг
	

	4) объем предоставления гарантий качества услуг
	

	Сумма значимостей критериев 
	100%


3.9 Дополнительные условия, учитывающие особенности закупки: _____________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

3.10 Возможность предоставления преимущества по закупке 

для субъектов малого предпринимательства__________________________________________________










(предусматривать/не предусматривать)

4. Перечень возможных контрагентов:
____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

(наименование организаций, контактная информация)
Ответственный за оформление Заявки ______________________________  

Дата оформления заявки:

Ответственный за размещение и сопровождения заказа: ________________________________________

Руководитель подразделения – Заявителя                                                           
____________________/

СОГЛАСОВАНО:

	Курирующий проректор
	
	(подпись)
	/_________________/

	Главный бухгалтер 

	
	(подпись)
	Е.П. Кравченко

	Начальник ПБФУ
	
	(подпись)
	Н.Н.Киселева

	Начальник ОАиПЗ
	
	(подпись)
	Н.Н. Зайцева

	Руководитель 

Ответственного  

подразделения
	
	(подпись)
	/_________________/


Приложение №1

К Заявке на поставку товара путем проведения открытого конкурса
Расчет-обоснование начальной (максимальной) цены контракта 

	Наименование услуги

	Количество


	Цена за

единицу,

руб.*
	Сумма, руб.

с учетом НДС, (руб)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	


* Цены представлены по результатам изучения рынка соответствующих услуг. Справочно-информационные материалы прилагаются.

Приложение по тексту на ___ листах.

Руководитель Ответственного  подразделения 
                                                 ____________________/

Начальник ОАиПЗ







                               Н.Н. Зайцева

«__»____________ 200__ г.

«УТВЕРЖДАЮ»


Проректор по ЭиФ ФГБОУ ВПО «УдГУ»


__________________ Сергеев Г.А.


«______» _________________20___г.











